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1. Vin phong truong

1.1. Panh gia chung

Nam 2020 vira qua, Nha truong da trién khai toan dién cac mit hoat dong lién quan
dén cong tac t6 chue nhan su. BS tri, st dung can b, nhan vién: thuc hién phéan cong
nhiém vu céan bd, nhan vién theo ding chirc nang nhiém vu, dam bao tdt cac hoat dong
cua nha truong.

Thyc hién ché d¢ chinh sach ddi voi can bd, vién chire: thuc hién ding cac ché do
lwong, phu cap hang thang, nang luong ding han; ché do bao hiém, thai san, nghi phép
cho CBVC; phuc loi x4 hoi.

1.2. Ban hanh, sira dbi cac quy ché, quy trinh va méu biéu

1.2.1. Ban hanh, sira d6i cac quy ché

TT N¢i dung Ghi chu

Quyét dinh s6 08/QD-PHQTBH ngay 03 thang 03 nam 2020 vé viéc
1 | Banh banh Quy dinh chirc nang nhiém vu ctia Vin phong va cac phong
ban chirc ning thudc Truong Pai hoc Qubc té Bic Ha;

Quyét dinh s6 36/QD-DHQTBH ngay 09 thang 06 nam 2020 vé viéc
2 | Ban hanh quy ché hoat dong ctia Hoi dong Thi dua — Khen thuong ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Quéc té Bic Ha;

Nghi quyét 86/NQ-DHQTBH ngay 30 thang 7 nam 2020 veé viéc Ban
3 | hanh quy ché T6 chirc va hoat dong cia Truong Pai hoc Qubc té Béic
Ha;

Quyét dinh s& 104/QD-DHQTBH ngay 01 thang 09 ndm 2020 vé Quy
4 | ché quan ly lao dong, tién lwong, BHXH cita Truong Dai hoc Qubc té
Bic Ha;

5 | Ban hanh md hinh hoat dong ctia Trudng Dai hoc Qudc té Bic Ha;

Quyét dinh 136/QD-PHQTBH ngay 09 thang 11 ndm 2020 vé Noi
6 quy lam viéc cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Quoc t€ Bac Ha;

1.2.2. Ban hanh, sira ddi cic quy trinh va mAu biéu

TT N¢i dung Ghi chu
Bién ban s6 117/BB- DHQTBH ngay 09 thang 06 nam 2020 vé viée
stra dbi, bd sung quy ché tién lwong Truong Pai hoc Quéc té Bac Ha
Quyét dinh s6 67/QD-DHQTBH ngay 13 thang 07 nam 2020 vé viéc
2 | ban hanh quy trinh thui tuc xtr Iy vin ban di cia Truong Dai hoe Quéc
té Bic Ha




Quyét dinh s6 71/QD-DHQTBH ngay 16 thang 07 nim 2020 vé viéc
ban hanh Quy trinh xdy dung mau cong tac tuan cua Trudong Pai hoc
Quoc té Bac Ha

Quyét dinh s6 72/QD-PHQTBH ngay 16 thang 07 nam 2020 vé viéc

ban hanh Quy trinh xay duyng mau quyet dinh ctia Truong Dai hoc
Qudc té Bic Ha

Quyét dinh 56 73/QD-DHQTBH ngay 16 thang 07 nam 2020 vé viéc
ban hanh Quy trinh xay dung mau cong véan cta Truong Dai hoc Quoc
té Bac Ha.

Quyét dinh s6 78/QD- DHQTBH ngay 22 thang 07 nam 2020 vé viéc

ban hanh Quy trinh xay dung mau giay moi cia Trudng Dai hoc Qudc
té Bic Ha

Quyét dinh s6 79/QD- DHQTBH ngay 22 thang 07 nam 2020 vé viée

ban hanh Quy trinh x&y dung mau t& trinh cua Trudong Dai hoc Qudc
té¢ Bic Ha

Quyét dinh sb 82/QD-DHQTBH ngdy 28 thang 07 ndm 2020 vé viée
ban hanh Quy trinh thye hién béo hiém xa hoi cia Truong Pai hoc
Quoc té Béc Ha

Quyet dinh s6 85/QD-DHQTBH ngay 29 thang 07 nam 2020 vé viéc
Coéng nhan thanh vién Hoi dong Truong Dai hoc Quoc té Bac Ha
nhiém ky 2020 — 2025.

10

Quyet dinh s6 106/QD-DHQTBH ngay 04 théng 09 ndm 2020 vé viéc
ban hanh Quy trinh x4y dung mau Bién ban ctia Trudng Dai hoc Quoc
t€¢ Bac Ha

11

Quyét dinh 56 107/QD-DHQTBH ngay 04 thing 09 nim 2020 vé viéc
ban hanh Quy trinh xdy dung mau béo cdo ctia Truong DPai hoc Qudc
té Bac Ha

12

Quyét dinh s6 111/QD-DHQTBH ngay 14 thang 09 nim 2020 vé viée
ban hanh Quy trinh thyc hién van ban di va dén cua Truong Dai hoc
Quoc t€ Bac Ha

13

Quyét dinh so 113/QD-DHQTBH ngay 16 thang 09 nam 2020 ve viéc
ban hanh méu hop dong lao dong cua Truong Pai hoc Quic té Bic
Ha

14

Quyét dinh s6 146/QD-DHQTBH ngay 23 théng 11 nam 2020 vé vide
ban hanh Quy trinh gia han visa cho sinh vién nuéc ngoai cia Truong

Dai hoc Quéc té Bic Ha

1.3. Céng tic to chirc va nhin sy
ba va dang kién toan bo may nhén sy ciia Nha truong;

Phéan cong dung nguoi dung viée theo ding chirc ndng nhiém vu ctia timg phong,
ban, don vi va nang luc cia tirng can bg, cong nhén vién.

Tién hanh tinh giam bo may nhén sy cua Nha truong.
1.4. Cong viéc hanh chinh

Tiép nhén va xir ly cong van dén: 175 van ban

Phat hanh cdng vén di: 431 van ban

1.5. Céng tac tién lwong va bao hiém xa hoi

1.5.1. Cong tac tra lwong
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Hinh thire tra lwvong: Nha truong tra luong theo dau cong viée, tu chii vé tai chinh,
Luong ctia can b, nhan vién:
- Tinh lwong theo cong viéc dugc phan cong;
- Tinh luvong theo churc danh, trach nhiém dugce phan cong.
1.5.2. Bio hiém
Dong 100% bao hiém cho ngudi lao dong;
Hoan thién hd so phuc vu cong tac thanh kiém tra ctia Bao hiém tinh Béc Ninh vao
thang 12 nam 2020.
1.6. Phuc lgi xa hoi
Thuc hién céc ché do nghi theo diing quy dinh cua luat Lao dong va Quy ché cua
Nha truong;
T chirc thim hoi ngudi lao dong: dm dau, thai san, hiéu, hi...
Ché d¢ nang lwong, thudng, 18 tét... dap (g phu hop cac ché do cho can bg, nhan
vién cua Nha truong.
1.7. K& hoach hoat dong

Pa
rr| Quy trinh va miu biéu cita hang muc cong S6 hoan (;2;:
viée lwong | thanh thanh
2020
1 | Hanh chinh 31 12 21
2 | Nhén sy 15 03 12
3 | Luong 07 0 07
4 | Van thu 11 11
5 | Bao hiém 10 08 02
6 | Quan Iy co s& vt chat 03 0 03
7 | Van phong v6i Hoi dong truong va Nha Dau tu 07 01 06
8 | Véan phong truong voi Ban Gidm higu 07 0 07
9 | Véan phong truong voi Phong Dao tao va CTSV 05 02 03
10 qu'm p}}(‘mg truong vai Phong Khao thi va Bam 04 02 02
bao chat luong
1 »?}/12?1 phong truong véi Phong Luu trir va Truyén 06 05 01
12 | Véan phong tredng véi Ban Thanh tra va Gidmsat | 05 02 03
13 | Vian phong truong voi Phong Tai chinh —Kétoan | 07 02 05
Van phong truong voi Trung tam Ngoai ngir Tin
14 hoc BHIU 05 02 03
2. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién
2.1. Panh gia chung

Nim 2020, Phong Dio tao va Cong téc sinh vién da phdi hop véi cac phong ban
va cac khoa tu chi quan ly sinh vién cua Nha truong;

Thye hién cong tac tuyén sinh dau vao cho K14: Thi tuyén va xét tuyén;

Xeét va cong nhan danh sach sinh vién du diéu kién (5t nghi¢p cho K12;

T4 chirc thanh cong € trao bang tét nghiép cho sinh vién K12;

Dén sinh vién quéc té quay tr¢ lai hoc tép sau tinh hinh Covid phire tap.

2.2. Ban hanh, sira di cic quy ché, quy trinh va miu biéu

2.2.1. Ban hanh, sira di cic quy ché



TT

N§i dung Ghi chi

Quyét dinh s6 138/QD- DHQTBH ngay 16 thang 11 nam 2020 vé
viée sira doi, bd sung va thay thé mot so diéu trong Quy ché Dao tao
ctia Truong Dai hoc Quéc té Bic Ha.

Quyét dinh s6 103a/QP-DHQTBH ngay 31 thang 08 nam 2020 vé
viéc ban hanh Quy trinh Khung qhuo:ng 'trinh dao tao hé Dai hoc ciia
Hi¢u trudng Truong Dai hoe Quoc té Béac Ha

2.2.2. Ban hanh sira d6i quy trinh va miu biéu

TTI

Noi dung Ghi chu

Quyét dinh s6 58/QD-DHQTBH ngay 26 thang 06 ndm 2020 vé viée
Thanh 1ap Hoi dong Huy ph6i Dai hoc, Cao ding va chimg chi clia
Truong Pai hoc Qudc té Bic Ha.

Quyét dinh s0 64/QD-DHQTBH ngay 13 thang 07 nam 2020 ve viéc
ban hanh Quy l}'illh Quan ly phoi van bang, chirg chi cua Truong
Dai hoc Quoe té Bac Ha

Quyét dinh s6 65/QP- -DHQTBH ngay 13 thang 07 nam 2020 vé viée

ban hanh Quy trinh So tuyén hd so dau vao ciia Truong Pai hoc Quic
té Bic Ha

Quyet dinh s6 74/QD-PHQTBH ngay 17 thang 07 ndm 2020 vé viée
ban hanh Quy trinh X4c nhén vin béng, ching chi cia Truong Dai
hoc Quoc té Bac Ha

Quyét dinh s6 76/QD-DHQTBH ngay 22 thang 07 nam 2020 vé viée
ban hanh Quy trinh Thanh lap 16p cia Trudong Dai hoc Qudc té Bac
Ha

Quyét dinh s6 105/QD-DHQTBH ngdy 04 thang 09 nam 2020 vé
viée Quy dinh s6 tin chi, s0 hoc ky va kinh phi dao tao h¢ lién thong
Dai hoc cua Truong Dai hoc Qudc té Bic Ha.

Quyét dinh s6 121/QP- -DHQTBH ngay 23 thang 10 nam 2020 vé
viéc ban hanh Quy trinh xét tuyén hd S0 dau vao tot nghiép THPT,
lién thong, VB2 cua Trudong Pai hoc Quéc té Bic Ha

Quyét dinh 50 132/Qb-DHQTBH ngay 04 thang 11 nam 2020 vé
viéc Thanh lap Hoi dong xét va danh gid tSt nghiép cho sinh vién cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Qudc té Bic Ha

2.3. Gido trinh, gido an
Trong ndm vira qua, Ban Gidm hi€u nha truong va phong Dao tao Cong tac sinh

vién da thuc hién:

X4y dung va ban hanh khung chuong trinh chi tiét ctia 08 ma nganh; Tinh méi cia
khung chuong trinh:

T4t ca céc cac chuyén nganh (Kinh té, X4y dung, K§ thuat) déu duge bd sung 08
mon nghiép vu:

+ Nghiép vu Van thu — Luu tri;

+ Nghié€p vu Hanh chinh Vén phong;

+ Nghiép vu Tin hoc;

+ Nghiép vu Mb hinh kinh té va quan ly nha nudc;
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+ Nghiép vu Tai chinh ké toén;

+ Nghiép vu Kinh doanh va xuét nhap nhiu;

+ Nghiép vu Quan tri;

+ Nghiép vu Nghién ctru khoa hoc va khaoi nghiép.

DPang xdy dung va hoan thién gido an giang day cho 08 mén nghiép vu theo 02

hinh thtc: online va offline
2.4. Cong tac Dao tao va tuyén sinh:

Ky két hop ddng tu chii véi cac khoa trong cong tac tuyén sinh. Tur chi vé co s¢
vt chét, tra lvong can bd giang vién, quan ly 16p.

Cong tac dao tao va tuyén sinh the hién theo Dé an tuyén sinh ctia Nha truong.

2.5. K& hoach hoat dong

ba
. S6 | hoan | ChU@
TT | Quy trinh va mau biéu cia hang muc cong viéc " hoan
s 3 ; lwgng | thanh thanh
2020
1 | Cong viéc hanh chinh ctia Phong Dao tao va Cong
AN 15 01 14
tac sinh vién
2 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién véi Bo Gido
. 07 0 07
duc va Pao tao
3 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién véi Ban Gidm 03 0 03
hiéu
4 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién v4i sinh vién 46 13 33
5 | Phong Pao tao va Cong téc sinh vién vdi Cac khoa 40 17 23
6 | Phong Pao tao va Cong tac sinh vién voi Giang vién | 04 02 02
7 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién véi Vian phong 05 0 05
truong
8 | Phong Pao tao va Cong téc sinh vién véi Phong Khao
AN DR 04 02 02
thi va Dam bao chat lugng
9 | Phong Pao tao va Cong tac sinh vién véi Ban Thanh
NP 03 01 02
tra va giam sat
10 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién véi Trung tam 02 01 01
Ngoai ngit Tin hoc BHIU
11 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién véi phong Tai
; £, . 11 01 10
chinh — K¢ toan
12 | Phong Pao tao va Cong tac sinh vién véi Phong Luu
s X" 04 01 03
trir va Truyén thong

3. Phong Khéo thi va Dam bio chit lwong
3.1. Danh gia chung

Nhin chung, Cong tic Khao thi va Dam bao chat lugng ciia Nha trudng nim 2020
van dang duge dan hoan thién.
Pay manh cong tac thanh kiém tra céc hd so gidy to dam béo cac tiéu chudn danh
gid chit lugng dao tao; chat lugng doi ngii giang vién va sinh vién.

Hoan thién céc quy trinh mau biéu.
3.2. Ban hanh sira doi quy trinh, mau bicu
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TT

Noi dung

Ghi chi

Quyét dinh s6 63/QD-DHQTBH ngay 06 thang 07 nam 2020 vé viée
Thanh 1ap t6 Thanh tra hoat dong cia Phong Khao thi va Dam bao
Chat luong.

Quyét dinh sd 68/QD-DHQTBH ngay 13 thang 07 nam 2020 vé viéc
Ban hanh Quy trinh thu thap, ban hanh va quan ly ngan hang cau hoi
— dap an.

Quyét dinh s6 77/QD-DHQTBH ngay 22 thang 07 nam 2020 vé viéc

3 | Ban hanh quy trinh Chém thi ciia Truong Dai hoc Qudc té Béc Ha.
Quyeét dinh so 102/QD-DHQTBH ngay 31 thang 08 nam 2020 vé viéc
4

ban hanh quy trinh T4 chire thi két thic mén hoc cia Truong Pai hoc
Quoc t¢ Bac Ha.

LS

Quyet dinh s6 156/QD-DHQTBH ngay 24 thang 12 ndm 2020 ban
hanh quy trinh xét sinh vién du diéu kién thi hét mon

3.3. Cong tac Pam bao chat hrong
3.3.1. Ngin hang dé thi

Hién phong Khao thi va Dam béao chit lugng di xay dung dugc ngan hang dé thi,

tuy nhién s6 lwong dé thi con han ché (mdi mén thi dang co it nhat 03 dé).

Phong s€ phén déu, yéu cau céc khoa va giang vién ting s luong dé thi cho mdi
mon hoc; Dong thot xay dlrng quy trinh ra ngan hang cau hoi d& thi d& danh gia chat

lugng sinh vién va giang vién dugc t6t hon.

3.3.2. Cong tac coi thi. :
100% nha Truong tu to chiic lam dé thi, coi thi.
3.3.3. Cong tac chim thi.

Xay dung quy trinh chim thi va ban hanh cac mau biéu tuén tha ding theo quy

dinh hién hanh ctia B6 Giao duc va Dao tao

3.4. Cong tac thanh kiém tra céng tac gidng day

Do tinh hinh nhan sy trong nam qua c6 su bién ddi, do vdy viéc thanh kiém tra

cong tac giang day con nhiéu han ché.

3.5. K¢ hoach hoat dong

2 ) hf:;n Chra 1
TT | Quy trinh va miu biéu cita hang muc cong viéc . hoan
lwgng | thanh thanh
2020 | An
1 | Cong viéc hanh chinh 08 0 08
2 | Cong viéc ctia Phong Khao thi va Dam béq chat luong 11 04 07
3 | Cong viéc Phong Khao thi va Dam bao chat lugng vai
iy i e 01 0 01
Ban Giam hiéu ’
4 | Cong viéc Phong Khao thi va Pam bao chat lugng véi
] . 02 0 02
sinh vién
5 | Cong viéc Phong Khao thi va Pam bao chat lugng voi 9 0 07
giang vién
6 | Cong viéc Phong Khao thi va Bam bao chat luong vai
, 02 01 01
céac khoa




7 | Cong viéc Phong Khao thi va Dam bao chét luong vai
< X ‘ 05 01 04
Vin phong trudng '
8 | Cong viéc Phong Khao thi va Dam bao chat lugng véi 05 0 03
Phong Dao tao va Cong tac sinh vien
9 | Cong viéc Phong Khao thi va Bam bao chat lugng vai
. < h A A 02 01 01
Phong Luu trir va Truyén thong )
10 | Cong viéc Phong Khao thi va Dam bao chat lugng vai
g iy X . 04 01 03
Phong Tai chinh — Ké toan
11 | Cong viéc Phong Khao thi va Bam bao chat lugng voi 03 0 03
Ban Thanh tra va Giam sat

4. Cong tac Laru triv va Truyén thong

4.1. Danh gia chung

Phong Luu trir va Truyen thong da dlroc Ban Giam hiéu chi dao thuc hién cong
tac Luu trlr va Truyen thong dat nhiéu két qua tot.

Cap nhat tt ca van ban, quy trinh, mau biéu dugc ban hanh 1én website cta truong.

Nim 2020, Phong Luu trir va Truyén thong da dugc Ban Gidm hiéu chi dao thuc
hién cong tac Luu trit va Truyén thong nhw sau:

4.2. Ban hanh sira d6i quy trinh, mau biéu

TT Noi dung Ghi chu
) Quyét.dinh 30 64/QD-DHQTBH ngay 02 thang 12 ndm 2019 vé viée
Quy dinh vé cong tac Van thu luu trir.
Quyét dinh s6 66/QD-DHQTBH ngay 13 thang 07 nam 2020 vé viée
2 | ban hanh Quy trinh thu thép théng tin dé cap nhat lén website clia
Truong Pai hoc Quéc té Bic Ha.
Quyét dinh sé 70/QD-DHQTBH ngay 15 thang 07 nam 2020 vé viée
3 | ban hanh Quy trinh quan ly va sir dung con diu cta Trudng Pai hoc
Quoc té Béic Ha
Quyét dinh s6 117/QP- DHQTBH ngay 18 thang 09 ndm 2020 vé viée
4 | ban hanh Quy trinh Lru trix hd so nhan sy ciia Truong Pai hoc Quéc
té Bac Ha.

Quyét dinh s6 158/QP-DHQTBH ngay 31 thang 12 nim 2020 vé viée
S ban hanh Quy trinh Luu trir ciia Truong Pai hoc Quéc t& Bic Ha.

4.3. Luu trir:

Ban hanh va xdy dung quy trinh luwu trit dién tr, cac phong ban dé tuén thi quy
trinh va thuce hién Iuu trir vé 01 dau moi. Luu trit dién tr va Luu trit file cing dugce tap
trung tai Phong Luu trir va Tr uyén thong.

Ban hanh dugc cac quy trinh dé luu trir van ban, gifly to mot cach hé théng, khoa
hoc, d& tim kiém. Khong dé tinh trang cac vin ban, gidy t& phat hanh bi that lac.

Céc van ban gidy to déu duge lru dudi 02 dang: ban climg va ban mém.

4.4. Truyén thong:

Chinh stra website phu hop vdi hoat dong cua nha truong.

Cap nhat tit ca van ban, quy trinh, mau biéu duge ban hanh 1én website cla truong.

Gidp cho cac phong, ban, don vi, khoa va sinh vién tuan thu thye hién ding theo
quy trinh va mau biéu cua Nha truong ban hanh; Cac vén ban, glay to dugce thong nhat

theo diing quy trinh va mau biéu, tranh tinh trang nham 14n, sai s6t trong cong tac X ly
van ban di va dén.




4.5. Ké hoach hoat dong

ba

S6 Ké
TT Ndi dung 1-? hoin ¢
WONg | ok hoach
1 | Cong viéc hanh chinh cta Phong Luu trir va Truyén 12 0 12
thong
2 | Cong viéc luu triv 03 03 0
3 | Truyén thong | 04 03 01
4 | Sira chira trang thiét bi va co s& vat chat 04 0 04
5 | Phong Luu trit va Truyén thong véi HPT, NDT va 03 0 03
BGH
6 | Phong Luu trit va Truyén thong véi Phong Dao tao va 04 01 03
Cong tac sinh vién
7 | Phong Luu trir va Truyén thong v6i Phong Khao thi 01 01 0
va Dam bao chat lugng
8 | Phong Luu trit va Truyén théng voi Ban Thanh tra va 0 0 02
Giam sat
9 | Phong Luu trit va Truyén thong véi Phong Tai chinh
Z. 02 01 01
K& todn
10 | Phong Luu trit va Truyén thong véi Van phong truong | (7 03 04
11 | Phong Luu trit va Truyén thong véi Trung tim Ngoai 1 0 1
nglt Tin hoc BHIU

5. Phong Tai chinh — Ké toan
5.1. Panh gia chung

Déi maoi ve cong tac thanh quyét toan. Dic biét la cong tac thu hoc phi cia

sinh vién gin lién v&i ché do thi cir. Do véy, da han ché duoc 1 phan no dong hoc phi ddi
véi nha Truong.
Cong tac thu chi dugc tuan thi theo ké hoach ctia Hoi ddng trudng, Ban Gidm hiéu
va Nha dau tu ciia nha truorng

5.2. Ban hanh sira d6i quy trinh, miu biéu

se Ghi
TT Néi dung chi
Quyét dinh s6 80/Qb-bHQTBH ngay 23 thang 07 ndm 2020 ban hanh
1 | quy trinh quyét toan khdi lugng gio giang ctia Truong Pai hoc Qubc
té Bic Ha.
Quyét dinh s6 84/QP-DHQTBH ngay 28 thang 07 ndm 2020 ban hanh
2 | quy trinh thu Thu chi, thanh quyét toan tién mit ctia Truong Dai hoc
Quoc té Béc Ha
Quyét dinh s6 87/QD-DHQTBH ngay 31 thang 07 nam 2020 ban hanh
3 | quy trinh thu chi thanh quyét toan tién giri ngan hang ciia Truong Dai
hoc Qudc té Bic Ha.
5.6. Ké hoach hoat dong
T 86 | Pa

Quy trinh va miu biéu clia hang muc cong viée

lrgng | hoan
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[ thanh

2020
1 | Cong viée hanh chinh cua phong Tai chinh — Ké toan 12 0 12
2 | Cong viéc Phong Tai chinh — K& toan 13 01 12
3 | Phong Tai chinh — K& toan véi Vin phong Truong 06 0 06
4 Phong Tai chinh — K¢ toan vdi Phong Do tao va Cong 1 0 1

tac sinh vién

5 Phong Tai chinh — K& toan véi phong Khao thi va Dam
bao chat lugng

¢ | Phong Tai chinh — K& toan v6i phong Luu i va
Truyén thong

{ 7 Phong Tai chinh — K¢é toan v&i ban Thanh tra va Giam
sat

03 0 03

02 0 02

03 0 03

6. Ban Thanh tra va Giam sat

6.1. Danh gia chung

Ban Thanh tra va Giam sat dugc thanh 1ap nim 2020 theo dé xuét ctia Ban Gidm
hi¢u nha truong.

V&i yéu cau dit ra 1a kiém tra, giam sat tit ca cac van bas di va dén clia tat cac cac
phong, ban, don vi Nha truong trude khi trinh Ban Gidm hiéu ki, nhér ¢6 su dinh hudéng
va d6i méi nhu trén nén trong ndm qua sb lugng van ban phél: hanh di va dén di han ché
duoc nhiéu sai sot.

Giam sat va don déc cong viée ciia cac phong, ban Thanh kiém tra cic cong viéc
cua cac phong, ban, don vi.

6.2. Ban hanh sira d6i quy trmh méu bidu

TT N il " N(':)i dung e

chu
Quyét dinh s6 101/QD-DHQTBH ngay 31 thang 08 nam 2020 vé viéc
1 | ban hanh quy trinh thanh tra m6t ndi dung cong viée cu 1he cua Higu
truong Truong Dai hoc Quoc té Bic Ha.

6.3. Cong tac Thanh tra -

Ban Thanh tra va Giam sat da ra soat va thanh kiém tra lat ca cac vén ban cta céac
phong, ban, don vi phat hanh; :

Xir ly cac van ban nlneu 16i, khong theo dung quy trinh mau biéu theo quy ché
thudng — phat;

6.4. Cong tac Giam sit

Thuong xuyén don ddc va nhic nho céc phong, ban, don vi thue lnen theo ding
thoi gian, mau biéu, quy trinh ctia Ban Giam hi€u ban hanh;

Thuc hién céac bao cao tudn, néu chi tiét cu thé cac cong vige da, dang va chua
hoan thanh cta cac phong, ban, don vi.

Xay dung cac quy ché thuéng- phat gitip cac phong ban, don vi néng cao y thirc
trong qua trinh [am viéc.

6.5. Ké hoach hoat dong

Chua
hoan

thanh

S5 BAa

TT | Quy trinh va mau biéu cia hang muc cong viée ' .
heong | hoan




thanh
2020
1 | Cong viéc hanh chinh cua Ban Thanh tra va Giam sat | 13 01 12
5 ﬁglrll Thanh tra va Giam sat phoi hop vai Thanh tra cap 09 0 09
3 B?n T~hanh tra va Giam sat thanh tra theo sy chi dao 06 01 05
cua Lanh dao
4 | Ban Thanh tra va Giam sat Thanh tra dinh ky 06 01 05
5 B‘an\Thanh‘tra va Giam sat Thanh tra céc thu tuc gidy 06 0 04
to hang ngay
6 | Ban Thanh tra va Giam sat véi HDPT va Nha dau tu 06 0 06
7 | Ban Thanh tra va Giam sat voi Ban Giam hiéu 14 0 14
8 | Ban Thanh tra va Giam sat vdi Van phong trudng 08 0 08
9 BaAm Tl}an}} tra va Giam sat vgi phong Dao tao va 04 0 04
Cong tac sinh vién
10 B?n Tk:anh tra va Gidm sat phong Khao thi va Pam 04 0 04
bao chat lugng
1 Ban Thanh tra va Giam sat v&i phong Luu trir va 04 0 04
Truyén thong
~ iz A1 vt Phang T3 chinh — 4 ,
12 5::3?1 Thanh tra va Giam sat v O’l' Phong Tai chinh — K& | o3 0 03
Ban Thanh tra va Giam sat V\.u Trung tAm Ngoai ngit
13 | Tin hoe BHIU 0] 9 04

7. Hoat dong khoa hoc va Hop tac quic té
7.1. Dé tai vibaibio
a) Daé tai cap truong

1) Nghién ctru che tao 6 cim dién bang gidi phap tang thém phich cdm va sir dung
thép k¥ thuat dé tang tudi tho;

2) Nghién ciru, ché tao ndi com dlen unhiét 20h lién luc

_3) Nghién ctru ché tao glam x6¢. 6 to bang cong nghé két cu hinh hoc truc dong
tAm nam ngang;

4) Nghién ciru, ché tao didu hoa khong dan nong, ldp dzt phong he;
5) Nghién ctru, ché tao diéu hoa 2 cue 2 chidu, khong sir dung dng dong két néi ga
gitra dan nong sang dan lanh;
6) Nghlen clru sén xuét va ché tao 6 to dién sir dung cong nghé dién va nhién liéu
(xang hodc dau);
7) Nghlcn ctiru cong thirc va day chuyen san xuét thir nghiém tdm than hoat tinh
1én vai va xop; ' : i
8) Nghién ctru ché tao thi nphlem may giat cua dung long ngang.
b) Bai bao
01 bai béo tai Hoi nghi ¥hoa hoc Quoc té t& chu'c tai Thdi Lan
7.2. Hop tac quoc té:
1) Hop tac voi T chire Jaika cita Nhat Ban vé viée xi¥ 1y chét thai ndng nghiép
(Bo trAu dé thu hdi mot s6 hoat chét phiuc vu trong cong nghiép va xir 1y rac thai 6
nhiém moéi trudmng);
2) Hop tac vai T chirc Hiép hoi Gotl Han Qudc vé viée xdy dung bo mon Gido
duc thé chét (Gofl va Béng Chay) trong truéng PHQTBH.



8. Cong doan va Poan thanh nién

8.1. Cong doan

Ph01 hop véi Ban Glam hleu thirc hién cic cong viéc, ché do cho ngudi lao dong:
+ T chitc thim hoi, ém dau, hiéu hi;

+ T chire sinh nhét;

8.2. Doan thanh nién

Phéi hop véi Ban Giam hiéu cling cdc Khoa va sinh vién trong cdy tai dén tho

Bac Ho.

9. Trung tdm va cac vién

9.1. Trung tam Ngoai ngit Tin hoc BHIU

9.1.1. Panh gia chung

Thanh kiém tra va hoan thién hd so cac hoi dong thi;

Hoan thién ho so phép ly;

Ban hanh, stra ddi cac quy trinh mau biéu cia Trung tam;

Hoan thién cé4c 13i, bién ban kiém tra cta Cuc da néu, trién khai va xin cap phép

hoat dong lai Trung tdm Ngoai ngit Tin hoc BHIU vé mang Tin hoc

9.1.2. Ké hoach hoat dong

ba
- S6 | hoan | M2
TT | Quy trinh va miu biéu ciia hang muc cong viéc X hoan
lwgng | thanh thanh
2020
1 | Cong viéc hanh chinh 12 0 12
2 | Cong viéc cua Trung tdm Ngoai ngit Tin hoc BHIU 06 01 05
3 | To chirc thi sat hach va cap chirng chi Tin hoc 03 16 03 13
Cong viéc cua Trung tdm Ngoai ngit va Tin hoc BHIU
4 g N 03 0 03
véi Ban Giam hiéu
Cong viéc cua Trung tdm Ngoai ngir va Tin hoc BHIU
5 e vrx . . 07 0 07
voi Van phong truong
6 | Bao hiém 09 0 09
7 | Nhan su 02 0 02
8 | Bang luong 03 0 03
Cong viéc cua Trung tdim Ngoai ngir va Tin hoc BHIU
9 T S Do ot 02 01 01
véi Dao tao va Cong tac sinh vién
10 Cong viéc ctia Trung tdm Ngoai ngit va Tin hoc BHIU 02 0 0
vGi Khao thi va Bam bao chat lugng
Cong viéc cua Trung tdm Ngoai ngit va Tin hoc BHIU
11| 705 . T A 10 0 10
vGi Phong Luu trir va Truyén thong
9.2. Cac Vién o
9.2.1. Vién Sing tao va chuyén doi sb
9.2.1.1. Cong viéc thuc hién
Xay dung hd so phap Iy thanh lap vién Sang tao va chuyén ddi sé
B nhiém céc chirc danh chii chét ciia Vién:
+ Vién trudng;
+ Vién phé va cac Thanh vién thude Vién
9.2.1.2 Ké hoach hoat djng
Hoan thién céc thu tuc hanh chinh xin cap gidy phép hoat dong tai S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh Bic Ninh;

i

é.

-

NN



Trién khai cic hoat dong cia Vién;
Xéy dung gido trinh, gido an giang day....
Dao tao, thi va cap ching chi cho hoc vién.
9.2.2 Vién Dao tao va Hop tac Qubc té
9.2.2.1. Cong viéc thwe hién
M lai hoat dong clia Vién Dao tao va Hop tac Quéc té
9.2.2.2. K¢ hoach hoat dong
Co céu lai bd méy cua Vién
Thiét 1ap tu cht va co ché hoat dong cuia Vién
10. Piu tw xdy dyng co ban
Téng quan: Nam 2020 vé co ban, trong linh vure déu tu xdy dung co ban con han
ché. Mot s6 céc thu tuc phap ly dé thuc hién khoi cong xdy dung con rat cham.
Mot s6 cong viec da va dang thuc hién nhu sau:
10.1. Thu tyc xin cap phép
Pau nim 2020, da pha vo 01 hop dong vé viée tu van cip phép xdy dung, ly do:
Chuyén ddi don vi cap phép tir B Xay dung sang S¢ Xy dung Béc Ninh. Do viy, sau
khi hop va lay y klen Ban Gi4am hiéu va Nha Dau tu quyet dinh huy ngang hop dong véi
d6i tac tu van xin cap phép xdy dung do B Xdy dung cip (Cong ty C6 phan xdy dung
G7). .
Quy 3 nam 2020, chinh thirc nhén dugc cong vén cia Bo Xay dung hudng dan vé
vige xin cap xdy dung thude vé s& Xay dung Béc Ninh. Do vy, Ban Giam hiéu cung Nha
Pau tu quyét dinh ky hop dong tu van cép phép xdy dung véi Vién Quy hoach Kién tric
Béc Ninh.
Qua khoang thoi gian 2 bén cling trao dbi va dua ra thong nhat thue hién nhu sau:
(1) Diéu chinh lai quy hoach tong thé clia cong trinh x4y dung cta Truong DPHQTBH
cho phu hop v6i quy mé dé phu hop véi cong nang cua Nha truong;
(2) Tu van xin glay phép do s& Xay dung Béc Ninh cap. Hop dong ¢6 hiéu luc thang
01 nam 2021 dén thang 07 nam 2021 s& hoan thanh nhiém vu xin cép phép dau tir
02 hang muc: Toan nha giang dudng va tdoa nha ky tac
10.2. Céac hang muc thwe hién song song véi tha tuc cAp phép.

1. Khoan khdo sét dia cht cong trinh;

2. Di chuyén dudng day trung thé (trén dién tich dét ¢6 02 truc trung thé 35KV
chay qua);

3. Hoan thién va xdy ldp tram dién 1000KVA (hién nay con cong viée déu ndi
chua hoan thanh);

4. Xin cip phép phong chéy chita chdy cho 02 cong trinh (tda Ky tic xa va
Giang duong);

5. Xin gidy phép chip nhan chu trwong danh gia tac dong moi treong cua 02
cong trinh xay dung trén;

6. Xin thoa thuan chap nhan chi trrong déu ndi duong cép thoat nude cho cong
trinh;

7. San lap mat bang cho toa nha giang duong (hién nay khu vuc xdy toa nha
giang dudng dang 14 ao chua san l4p). Khu vie nha Ky tic x4 da san lap c6
mit bang;

10.3. Céc cong viéc khac dang thyc hién
1. Ky hop ddng khoan khao sét dia chit (D kién hoan thanh trong quy 1 nim

2021);
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2. Ky hop déng san I4p (300.000 khoi dét) tinh dén ngay 15/01/2021 da a6
duogce 100.000 khoi dat;
11. Cac ndi dung khic
11.1. CAc vi pham va phan anh xa hdi.
- Phan anh x4 hoi qua bdo chi va truyén thong: khong co
- Vipham vé cac quy ché quan ly, dao tao: khong ¢
11.2. Thanh tich thi dua khen thuéng: khong cé

Trén déy la bao céo tong két ndm 2020 ctia Ban Gidm hiéu nha truong va Nha

dAu tur treong Dai hoe Quéc té& Bic Ha./. g

Noi nhén:

Trén trong! _ v

Hoi ddng truong;

Ban Gidm hiéu;

Céac phong, ban, don vi;
Luu VP, LT&TT.
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BO GIAODUC VA [;)/\O TAO
TRUONG PAI HQC QUOC TE BAC HA

Doclap - Tw do - Hanh phic

sé: OL /DT/HPT-IUBH

Béc Ninh, ngay 28 thing Of-ndm 202 4-
XAY DUNG KE HOACH HOAT PONG NAM 2021

1. Muc tiéu chung cia Trudng Dai hoc Québc té Bic Ha
Mot s6 nodi dung dinh hudng phat trién co ban cta trudng Dai hoc Qubc té

Béc co ban nhu sau:

Céng tac hanh chinh tiép tuc hoan thién, cing ¢6 bd may nhan sy dé tang
tinh chuyén nglnep trong cong tac quan ly;

Hoan thién va stra dbi céc quy trinh, mau biéu cho cac dau cong viée clia cac
phong, ban, don vi trong nam 2020 da xay dung;

Cong tac dao tao va tuyén sinh van tiép tuc phat huy muc tiéu va chu truong:
phan quyén tu chi cho cac khoa va ting cudng quéan ly va giam sat, thuc
hién nghiém qua trinh giang day va hoc tdp; Xay dung va phat trién céc
chuong trinh dao tao online cho phit hgp v6i nhu cau va tinh hinh dich bénh
hién nay cta dit nudc;

Mo réng va phét trién ma nganh dao tao cho phit hgp véi ning luc ciia nha
truong va nhu cau cla x4 hoi; '

Cong tac dau tu va xdy dung co ban can duoc ddy nhanh tién do dé dap tng
nhu cau dao tao va dinh hudng phat trién dai han ctia Nha truong;

Ban Thanh tra va Giam sat ddy manh cong tac thanh kiém tra cac phong,
ban, don vi trong truong, dac biét la cac vién, trung tam.

2. Muc tiéu cu thé

2.1. Van phong tru’o’ng

Ghi nhén cac két qua dat duge nam 2020 cua Van phong truong. Vén phong

treong can hoan thién va tb chirc thuc hién céc cong viée ndm 2021 nhim dat dugc
muc tiéu da dé ra.

Céc cong tac vé o chire va nhan su can dugc dat 1én hang dau.
Tiep tuc hoan thién cac cong viéc thuong xuyén cua Nha trudong theo ding

quy dinh cua phéap luét, quy ché cua nha Truong.

Hoan thién céc quy trinh, miu biéu theo déu cong viéc ctia Vin phong trudng

con ton dong nim 2020.

N | Dpa Ké

T Quy trinh va mau biéu ctia hang muc cong So hoan hoach

viéc lwgng | thanh nim

2020 2021
1 | Hanh chinh 31 12 21
2 | Nhan su 15 03 12
3 | Luong 07 0 07
4 | Van thu 11 11 0
5 | Bao hiém 10 08 02
6 | Quan ly co so vat chat 03 0 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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7 | Vian phong véi Hoi dong truong va Nha Dau tu | 07 01 06

8 | Vin phong truong vai Ban Giam hi¢u 07 0 07

9 | Van phong truong véi Phong Dao tao va CTSV 05 02 03

10 Vnén ph‘ong truong voi Phong Khao thi va Dam 04 0 0
bao chat luvgng i

i ;\1/12?1 phong trudong véi Phong Luu trit va Truyén 06 05 01

12 ;gzim phong truong véi Ban Thanh tra va Giam 05 02 03

13 2(1)21:1 phong truong véi Phong Tai chinh — Ké 07 02 05
Vian phong trudng véi Trung tdm Ngoai ngit Tin

14 hoc BHIU 05 02 03

2.2. Phong Pao tao va Cong tac sinh vién

Hoi dong trurong danh gia cao no luc cia Phong Pao tao va Cong tac sinh

vién trong viéc dao tao, tuyén sinh ngudn sinh vién chinh quy cho Nha truong.

bay la muc tiéu quan trong va lau dai cua tit ca cac truong Pai hoc, cao

dang, trung cap trén ca nudc.

Chi trong van dé quéan 1y sinh vién, quan ly ngudn giang vién ¢ chat lugng

dé giang day.
B6 sung thém giang vién co hitu cho Nha truong.

Tlep tuc cac cong tac tuyen smh trong cac nam tlep theo.
Cong téc thi tuyén va xét tuyén can duge thue hién theo diing quy trinh, mau

biéu.

Quén ly ngudn sinh vién qudc t& dang hoc tap tai trurdng,
Céc cong viéc thuong xuyén cia Nha truong dugc thuc hién theo quy dinh
cta phép luét; quy ché, quy trinh va mau bleu ctia Nha truong da ban hanh.
Thue hién cac cong viée theo ding tién do ma Ban Giam hiéu dit ra. Hoan

thién gido an glang day cta 08 mon nghiép vu.

Xay dung giéo 4n giang day dé phuc vu cong tic online, Elearning cho céc

moén: Ngoai ngit va 08 moén nghiép vu.

Trong nam 2021, Ban Gidm hi¢u m& rong thém hinh thirc ty chu khoa cho

cac khoa khéc cua trudng: tdng 2-3 khoa nhan ty chu
M¢ thém ma nganh dao tao mdi.
+ Nganh Dong Phuong hoc
+ Cao hoc Quan 1y kinh té

Hoan thién céc quy trinh, mau bicu theo dau cong viéc cua Phong Dao tao

va Cong tac sinh vién con ton dong nam 2020.

bi Ké
a S6 hoan | hoach
T Noi dung lwgng | thanh | Nam
2020 | 2021
1 | Cong viéc hanh chinh ctia Phong Dao tao va Cong
- n 15 01 14
tac sinh vién
2 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién véi Bo Gido
. 07 0 7
duc va Pao tao

Y
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3 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién voi Ban Giam
hiu 0B 1 0 .
4 Pﬁbng Dao tao va Cong tac sinh vién véi sinh vién 46 13 33
5 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién vdi Cac khoa 40 17 23
6 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién voi Giang vién | 04 02 02
7 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién véi Van phong 05 0 05
trudng
8 | Phong DPao tao va Cong tac sinh vién vai Phong Khao
A TNE e 1k 2 04 02 02
thi va Pam bao chat luong
9 | Phong Pao tao va Cong tac sinh vién véi Ban Thanh 03 01 02
tra va giam sat
10 | Phong Pao tao va Cong tac sinh vién vdi Trung tdm 02 01 01
Ngoai ngit Tin hoc BHIU
11 | Phong Dao tao va Cong tac sinh vién voi phong Tai
. ' 11 01 10
chinh — K& toan
12 | Phong DPao tao va Cong tac sinh vién véi Phong Luu
o s AT 1A 04 01 03
trtt va Truyén thong

2.3. Phong Khio thi va Diam bio chit lugng

Kiém tra, giam sat chiit ch& hon dé dam bao chat lrgng vé bai giang va bai thi
cua sinh vién hon nira.

La canh tay dic luc cia Ban Gidm hiéu dé kiém tra cong tac giang day cua
giang vién, nhét 1 ddi voi cac khoa tur chi.

Phong Khao thi va Dam bao chit lugng tiép tuc trién khai cong tac thanh kiém
tra, giam sat vé viéc thue hién quy dinh vé dam bao chat lugng dbi véi giang vién
va sinh vién.

Panh gia chuén nhat dwoc chét lwong giang day cia giang vién va chét luong
ngudn sinh vién va sinh vién ké cn.

Tham muru cho Ban Giam hiéu cac cong téc vé khao thi va dam béao chéit lwong
gido duc céc hé, cdc trinh d§ dao tao cia toan trudng.

Chu tri, tham dinh tinh chinh x4c cta bai thi, t6 chirc chdm thdm dinh ngau
nhién ket qua chim bai cac hoc phan ciia giang vién. Chu tri phdi hop véi khoa vé
cac van dé lién quan dén diém cia sinh vién.

Xay dung hé théng cong cu danh gla Chuong tinh dao tao, viée giang day cta
giang vién, vi€c hoc tép cuia sinh vién, viéc lam cua sinh vién dé ra truong.

Hoan thién cac quy trinh, mau biéu theo déu cdng viée ciia Phong Khao thi
va Pam bao chit lvgng con ton dong nam 2020.

’ ba | Ké
. So hoan | hoach
T Noi dung lwong | thanh | Nam
2020 | 2021
1 | Cong viéc hanh chinh 08 0 08
) Cong viéc cua Phong Khao thi va Pam bao chat 1 04 07
luong ;
Cong viéc Phong Khao thi va Pam bao chat luong
3 o o 01 0 01
vO1 Ban Giam hiéu




Cong viéc Phong Khao thi va Pam bao chit lugng

4 e 02 0 02
véi sinh vién

5 C'o.ng. viée F’Ahong Khao thi va Dam bao chat luong 9 02 07
vdi gidng vién

6 Cf).ng,w@c Phong Khao thi va BDam bao chat lugng 0 01 01
voi cac khoa '

. ang Vvige ?hong Khao thi va Dam bao chat lugng 05 01 04
voi Vian phong truong
Cong viéc Phong Khao thi va Dam bao chét lugng

8 e X N B ifn ol A 05 02 03
v6i Phong Dao tao va Cong téc sinh vién
Cong viéc Phong Khao thi va Dam béao chat lugng

9 . s X aa 02 01 01
v61 Phong Luu trit va Truyén thong '

10 Cong viéc Phong Khao thi va Bam bao chat lugng 04 01 03
véi Phong Tai chinh — K& toan )

1 Coéng viéc Phong Khao thi va Pam bao chat lugng 03 0 03
v6i Ban Thanh tra va Giam sat

2.4. Cong tic Luu trir va truyén thong

Tiép tuc thuc hién cac cong tac vé luu trit va truyén thong theo ding chirc
nang nhiém vu da duge quy dinh.
Cong tac luu trir, sap xép cac vin ban theo hé thong phuc vu cong tac luu trit
va tim kiém thong tin d& dang hon.
Pay manh cong tac truyén thong ctia Nha treong hon nira.
Chu trong cong tac tuyén sinh trén céc thong tin dai chung, trén website,
facebook, zalo...
Céc thong tin dang can duoc kiém tra, xét duyét. Khong ding cac thong tin
khéng chinh théng. ..
Hoan thién cdc quy trinh, mau bidu theo dau cong viéc ciua Phong Luu trit
va Truyén théng con ton dong nam 2020.

.| Pa Ké
ns S6 | hoan | hoach
L Noi dung Iwrgng | thanh | Niam
. 2020 | 2021
Cong viéc hanh chinh ctia Phong Luu trir va Truyén
1 . 12 0 12
thong
2 | Cong viéc luu trir 03 03 0
3 | Truyén thong 04 03 01
4 | Stra chira trang thiét bi va co s vat chat 04 | 0 04
5 Phong Luu trit va Truyén thong véi HDT, NDT va 03 0 03
BGH i
6 P}}()ng LLru trit va Truyén thong véi Phong Dao tao va 04 01 03
Cong tac sinh vién ‘
Phong Luu trir va Truyén thong vai Phong Khao thi va
7 . % 01 01 0
Dam bao chét luong
g P}}(’)ng Ijuu trir va Truyén thong v6i Ban Thanh tra va 02 0 02
Giam sat
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Phong Luu trit va Truyén thong v6i Phong Tai chinh

9 Ké tod 02 01 01
¢ toan

10 | Phong Luu trit va Truyén thong v6i Vin phong trudong | 07 03 04

1 Phong Luu trit va Truyén thong véi Trung thm Ngoai 1 0 1

ngit Tin hoc BHIU

2.5. Phong Tai chinh — K& toin

Thuyc hién cong tac tai chinh, thanh quyét todn theo diing ché dg, quy dinh
ctia nha nude.
Tham muu gitp viéc cho Ban Giam hiéu dé thue hién céac chirc nang quan ly
vé ké hoach, cong tac tai chinh, ké toan ctia Nha truong.

T4 chirc thu, chi hop ly kip thoi.

Chi tra cac khoan vé tién luong, bao hiém, phu cdp, phic l¢i, giang giay va
céc ché do khac cho ngudi lao dong. ..

Béo cdo tai chinh hanh ndm cho co quan thué

Hoan thién cac quy trinh, miu biéu theo dau cong viée ctia phong Tai chinh

— K& toan.
| pa | Ké
P S6 | hoan | hoach
1 Noi dung lwong | thanh | Nim
2020 | 2021
1 | Cong viéc hanh chinh cia phong Tai chinh — K¢ toan 12 0 12
2 | Cong viéc Phong Tai chinh — Ké toan 13 01 12
3 | Phong Tai chinh — Ké& toan véi Véan phong Trudng 06 0 06
Phong Tai chinh — Ké ton véi Phong Dao tao va Cong
4 |, 2 11 0 11
tac sinh vién
Phong Tai chinh — K¢ toan véi phong Khao thi va Bam
5 . % 03 0 03
bao chat lugng :
6 Phonég Ta} chinh — K& todn véi phong Luu trit va 02 0 0
Truyén thong i
. giong Tai chinh — K€ toan vgi ban Thanh tra va Giam 03 0 03

2.6. Ban Thanh tra va Giam sat

Ban Thanh tra va Gidm sat tiép tuc thuc hién céc cong viéc theo chire nang,
nhi¢m vu cua phong, ban minh.
Thanh kiém tra va gidm sat cong viéc clia cac phong, ban, don vi.
Nghién ctru cu the hoa céc van ban phap quy ve cong tac thanh tra gido duc
nhim dap tmg voi yéu cau phat trién ciia Nha truong.
Phéi hop véi cac phong, ban, don vi thuc hién cac cong viée thudng xuyén,
lién tuc ctia Nha trudng.
Giam sat va don doc cong viée ctia cdc phong, ban. Thanh kiém tra cac cong
viéc cua cac phong, ban.

Hoan thién cac quy trinh, mau biéu theo dau cong viéc cia Ban Thanh tra va
Giam sat.
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thanh | Niam
2020 | 2021

1 | Cong viéc hanh chinh ctia Ban Thanh tra va Giam sat 13 01 12

) ﬁgﬁ Thanh tra va Giam sét phoi hop voi Thanh tra cap 09 0 09

3 Bf:ln T~hanh tra va Giam sat thanh tra theo su chi dao 06 01 05
cua Lanh dao

4 | Ban Thanh tra va Giam sat Thanh tra dinh ky | 06 01 05

5 B‘an\Thanh‘ tra va Giam sat Thanh tra céc thu tuc giay 06 0 04
to hang ngay )

6 | Ban Thanh tra va Giam sat voi HDT va Nha dau tu 06 0 06

7 | Ban Thanh tra va Giam sat vai Ban Giam hié¢u 14 0 14

8 | Ban Thanh tra va Giam sat véi Van phong trudong 08 0 08

9 B'an Thanhﬂ tra va Giam sat voi phong Pao tao va Cong 04 0 04
tac sinh vién

10 Ba? Thanh tra va Gidm sat phong Khao thi va Dam bao 04 0 04
chat luong

1 Ban ;I'han}l tra va Giam sat v6i phong Luu trir va 04 0 04
Truyén thong i

B E)erll Thanh tra va Giam sat voi Phong Tai chinh — Ké 03 0 03
Ban Thanh tra va Giam sat véi Trung tam Ngoai ngir

13 | Tin hoe BHIU 04 1 0 | o4

cong trinh nghién ctru khoa hoc gén lién voi thye té va nhu cau xa hoi.

2.7. Hoat ddng khoa hoc va Hop tac qubc té
2.7.1. Trong linh vue nghién ciru khoa hoe

Tép trung phdt dong phong trao nghién ctru khoa hoc tir can b9, giang vién
va sinh vién trong Nha trudng nham muc tiéu phan dau tao ra cac dé tai, bai bao,

K& hoach nam 2021, ¢6 10 dé tai cép truong; 01 dé tai cac cép; 02 bai bao
trong nudc va quc té.

2.7.2. Trong linh vure hop tac ,qu(‘),c té
Day manh linh vue hop tac quoc t€ nhu sau:

+ Hop tac quéc té tréng linh vuc nghién ctru khoa hoc;
+ Hop tac quc té trong linh vuc dao tao; phdi hop dao tao theo hinh
thirc hoc trong nude va qudc t& Du hoc thue tdp sinh; thuc tdp tai nudce

ngoai. .

2.8. Trung tam va cdc vién

2.8.1. Trung tim Ngoai ngit Tin hgc BHIU

Chu dong trién khai, hoan thién cac 16i ma Cuc da néu.

Xay dung cac quy trinh mau biéu theo ding thong tw nghi dinh ctia nha nuéce
ban hanh;

Xin cap phép hoat dong lai cuia chimg chi Tin hoc.

Hoan thién cac quy trinh, mau biéu theo dau cong viéc cua Trung tdm Ngoai
ngtr Tin hoc BHIU con ton dong nam 2020.
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. 4 hoin Chuwa
TT | Quy trinh va mau biéu cia hang muc cong viéce 0 . hoan
Iwgng | thanh thanh
2020
1 | Cong viéc hanh chinh 12 0 12
2 | Cong viée cua Trung tdm Ngoai ngit Tin hoc BHIU 06 01 05
3 | To chure thi sat hach va cap chimg chi Tin hoc 03 16 03 13
Cong vi¢e cua Trung tdm Ngoai ngit va Tin hoc BHIU
4 g e 03 0 03
vO1 Ban Giam hiéu
Cong viéc cua Trung tdm Ngoai ngir va Tin hoc BHIU
5 o \ . 07 0 07
voi Vin phong truong
6 | Bao hiém 09 0 09
7 | Nhan su 02 0 02
8 | Bang luong 03 0 03
Cong viée cua Trung tdm Ngoai ngit va Tin hoc BHIU
9 e s - 02 01 01
voi Dao tao va Cong tac sinh vién
10 Cong viéc cua Trung tdm Ngoai ngit va Tin hoc BHIU 02 0 0
v&i Khao thi va Pam bao chat lugng
1 Cong viéc ctia Trung tdm Ngoai ngit va Tin hoc BHIU 10 0 10

v6i Phong Luu trit va Truyén thong

2.8.2. Cic Vién

Ra soat va danh gia hiéu qua hoat dong cla cic Vién da thanh 1dp. Trong
truong hop phat hién cac vién thuc hign khong tuan thi quy dinh cua nha nuée, quy
ché ciia Nha truong s€ dé xuét giai thé.
Tap trung ddy manh va phat trién cac Vién c6 tiém ning dap tGng cac nhu
cAu x4 hoi va tuan thi quy dinh cia Nha nudéec, , quy ché cua Nha troong.
Hoan thién cac quy ché, quy trinh va mau biéu con thiéu dé cac Vién tir chu
trong cong tac quan ly.

2.9. Cong doan va Doan thanh nién

Coéng doan va Doan Thanh nién phdi hop v6i Ban Giam hi€u va cac
phong, ban, don vi thuc hién céc cdng tdc doan thé.
Péam béao ché do cho can bd, cong nhan vién va nguoi lao dong trong Nha
truong.
Tich cuc phét huy vai tro doan thé ctia minh tai tit ca cac mat tran.

2.10. Piu tw va Xay dung co ban
2.10.1. Cac cong viéc thwe hién trong nim 2021

- Hoan thién gidy phép xay dung trudc quy 3 ndm 2021;

- Khéi cong xdy dung ngay sau khi duge cap phép xay dung,
- Hoan thién cac hang muc, phuc vu cong tac cap phép xay dung nhur:

+ Phong chdy chita chdy;

+ Khdo sét dia chat;

+ Ra pha bom min;

+ San lap mit bing;
2.10.2 Nguon von
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Ban Giém hiéu phéi hop voi Nha ddu tu sir dung nguon ybn tyr c6 va huy
dong le nguon von tir xa hoi dé dap ung cac hang muc dau tu cia Nha truong.
Khong dé cong tac dau tu xdy dung co ban thiéu von.

Trén day 1a ké hoach hoat dong nam 2021 ctia Trudng Pai hoc Quoc té
Béc Ha da duge thdng nhét gitta Hoi ddng trudong, Ban Giam hiéu va Nha dau

tur./.
Tréan trong! jﬂ/

Noi nhéan:
- Hbi dong trudng;
- Ban Giam hiéu;
- Céc phong, ban, don vi;
- Luu VP, LT&TT.




